
 

Сотрудники 

Раздел «Сотрудники» делится на два подраздела: 

● Сотрудники – перечень добавленных в магазин сотрудников. В разделе 

возможно: 

○ Изменить перечень ролей сотрудника 

○ Удалить сотрудника 

● Приглашения – подраздел предназначен для отправления приглашения какому-

либо пользователю о присоединении к магазину в качестве сотрудника. В 

подразделе возможно: 

○ Отправить приглашение 

○ Удалить приглашение 

Сотрудникам доступен функционал управления магазином в соответствии с выбранной 

ролью. 
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Подраздел «Приглашения» 

Отправить приглашение 

Чтобы добавить сотрудника, необходимо сначала выслать приглашение для будущего 

сотрудника. Чтобы это сделать: 

1. Нажмите на кнопку «Отправить приглашение» 

 

2. В открывшемся окне: 

○ Введите телефон. Важно: по данному номеру телефона будет определен 

пользователь, у которого появится доступ к магазину. Это может быть как 

еще не зарегистрированный пользователь Площадки, так и уже 

зарегистрированный пользователь Площадки 

○ Введите адрес электронной почты. Важно: на данный адрес электронной 

почты будет отправлено письмо с приглашением 

○ Выберите роль или роли. В зависимости от роли сотруднику будет 

доступен отдельный функционал 

○ Нажмите на кнопку «Отправить» 



3 

 

При необходимости приглашение возможно отправить повторно по нажатию на иконку. 
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Также повторная отправка приглашения доступна из модального окна приглашения: 

1. Нажмите на приглашение в списке 

 

2. Нажмите на кнопку «Отправить повторно» 
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Удалить приглашение 

Удаление приглашения делает невозможным принятие данного приглашения 

пользователем, даже если письмо уже отправлено. 

Чтобы удалить приглашение: 

1. Нажмите на приглашение в списке 

 

2. Нажмите на кнопку «Удалить» 
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Также доступно массовое удаление приглашений. Для этого: 

1. Нажмите на иконку 

 

2. Выберите нужные приглашения 

 

3. Нажмите на иконку удаления 
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4. Подтвердите удаление 

 

Принятие приглашения пользователем 

Пользовательский путь принятия приглашения содержит шесть случаев: 

1. Пользователь еще не зарегистрирован на Площадке по указанному в 

приглашении номеру телефона 

2. Пользователь уже зарегистрирован на Площадке по указанному в приглашении 

номеру телефона 

3. Пользователь пытается принять приглашение, но данное приглашение уже 

удалено 

4. Пользователь пытается повторно принять приглашение 

5. Пользователь пытается принять приглашение по отличному номеру телефона от 

указанного в приглашении 

6. Пользователь авторизовался или зарегистрировался в качестве юридического 

лица 

Пункты 3, 4, 5 и 6 схожи по пользовательскому сценарию и описаны в разделе 

«Пользователь не может принять приглашение». 
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Пользователь еще не зарегистрирован на Площадке по 

указанному в приглашении номеру телефона 

После отправки приглашения пользователь получит письмо, в котором пользователю 

необходимо нажать на кнопку «Принять приглашение». 

 

После этого пользователь попадает на страницу принятия приглашения. 
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На данной странице пользователю необходимо: 

1. Нажать на кнопку «Войти в аккаунт» 

 

2. В модальном окне нажать на кнопку «Войти по Почта ID» 
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3. Нажать на кнопку «Создать аккаунт» 

 

4. Выбрать вкладку «Физ. лицо» (данная вкладка открывается по умолчанию). 

Заполнить необходимые поля. Важно: пользователю необходимо указать номер 

телефона, указанный в приглашении 
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5. Нажать на кнопку «Создать аккаунт» 

 

6. После этого необходимо пройти капчу и подтвердить номер телефона. 

7. Далее пользователь попадает на страницу принятия приглашения, где он может: 

○ Ознакомиться, в какой магазин его приглашают в качестве сотрудника, а 

также какие роли пользователь получит в качестве сотрудника 
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○ Принять приглашение 

 

○ Отклонить приглашение 
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В случае, если пользователь примет или отклонит приглашение, приглашение будет 

автоматически удалено. Повторное принятие приглашения будет недоступно (см. 

«Пользователь не может принять приглашение»). 

После принятия приглашения пользователь попадает в кабинет продавца в качестве 

сотрудника.  

Так может выглядеть кабинет продавца для сотрудника с ограниченным перечнем 

ролей. 
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В разделе «Настройки» → «Мой профиль» будет указана информация об учетной записи 

пользователя. 

 

У продавца данный пользователь отобразится в качестве сотрудника. 
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Пользователь уже зарегистрирован на Площадке по указанному 

в приглашении номеру телефона 

После отправки приглашения пользователь получит письмо, в котором пользователю 

необходимо нажать на кнопку «Принять приглашение». 

 

После этого пользователь попадает на страницу принятия приглашения. 
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На данной странице пользователю необходимо: 

1. Нажать на кнопку «Войти в аккаунт» 

 

2. В модальном окне нажать на кнопку «Войти по Почта ID» 
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3. В открывшемся окне ввести данные учетной записи и нажать на кнопку «Войти» 

 

4. Далее пользователь попадает на страницу принятия приглашения, где он может: 

○ Ознакомиться, в какой магазин его приглашают в качестве сотрудника, а 

также какие роли пользователь получит в качестве сотрудника 
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○ Принять приглашение 

 

○ Отклонить приглашение 
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В случае, если пользователь примет или отклонит приглашение, приглашение будет 

автоматически удалено. Повторное принятие приглашения будет недоступно (см. 

«Пользователь не может принять приглашение»). 

После принятия приглашения пользователь попадает в кабинет продавца в качестве 

сотрудника.  

У продавца данный пользователь отобразится в качестве сотрудника. 

Пользователь не может принять приглашение 

После отправки приглашения пользователь получит письмо, в котором пользователю 

необходимо нажать на кнопку «Принять приглашение». 

 

После этого пользователь попадает на страницу принятия приглашения. 



20 

На данной странице пользователю необходимо: 

1. Нажать на кнопку «Войти в аккаунт» 

 

2. В модальном окне нажать на кнопку «Войти по Почта ID» 
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3. Далее пользователю необходимо авторизоваться или зарегистрироваться 

(описание данных действий приведено ранее) 

 

4. Площадка сообщит пользователю, что приглашение не найдено, если: 

○ Приглашение удалено вручную 

○ Пользователь уже принял или отклонил приглашение ранее 

○ Пользователь при авторизации или регистрации указал номер телефона, 

отличный от номера телефона в приглашении 
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5. Площадка сообщит, что пользователь не может стать сотрудником магазина, 

если пользователь авторизовался или зарегистрировался в качестве 

юридического лица 
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Авторизация сотрудника в кабинете Продавца 

В дальнейшем пользователь может авторизовываться в кабинете Продавца под 

указанными при принятии приглашения учетными данными. Для этого пользователю 

необходимо: 

1. На странице авторизации нажать на кнопку «Войти в аккаунт» 

 

2. В открывшемся окне нажать на «Войти по Почта ID» 
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3. На открывшейся странице ввести учетные данные сотрудника во вкладке «Физ. 

лицо» и нажать на кнопку «Войти» 

 

После перечисленных действий пользователь авторизовывается в кабинете Продавца в 

качестве сотрудника. 
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Подраздел «Сотрудники» 

Изменить перечень ролей сотрудника 

Чтобы изменить перечень ролей сотрудника: 

1. Нажмите на сотрудника в списке сотрудников 

 

2. В открывшемся окне нажмите «Изменить» 

 

  



26 

3. Измените перечень ролей и нажмите на кнопку «Сохранить» 

 

Удалить сотрудника 

Чтобы удалить сотрудника: 

1. Нажмите на сотрудника в списке сотрудников 
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2. В открывшемся окне нажмите «Удалить» 

 

Также доступно массовое удаление сотрудников. Для этого: 

1. Нажмите на иконку 

 

2. Отметьте чекбоксами нужных сотрудников и нажмите на кнопку удаления 

 


